Skapa en nyhet/artikel

Med en nyhet menas normalt de artiklar som hamnar pa forsta sidan. P& hemsidan finns dven andra
typer av artiklar, dessa kan dndras och skapas pa samma satt. Folj guiden!
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Figur 1 Nyheterna visas inom den réda rutan pa hemsidan

Oppna klubbens hemsida: www.idrottonline.se/vargarda/okkullingshof

1. Loggain genom att klicka pa hanglaset uppe i hogra hornet. Fyll i ditt anvandarnamn och
|6senord, klicka darefter pa “Logga in”

Anvandarnamn: Ditt personnummer pa formen aammdd-xxxx
Losenord: Anvand det l6senordet du fatt pa din mail, har du glomt detta klicka pa texten
"Glomt I6senordet?” och folj instruktionerna
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2. Duska nu 6ppna den sidan dar du vill placera din artikel. Vill du skapa en nyhet ska du inte
lagga in den pa forsta sidan (startsidan), utan du maste klicka pa fliken ”Nyheter” -> "Egna
Nyheter”. Observera att det inte pa nagot satt ar maojligt att 1agga in nyheter pa forsta sidan
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Ska du lagga in en artikel/nyhet pa en annan plats, 6ppna isafall den sida som artikeln ska
hamna pa. Till exempel om du ska ldgga in ett protokoll for din sektion.
a. Gatill sektionens sida "Foreningen” -> “Sektioner” -> klicka pa ratt sektion
b. Klicka pa fliken “nyheter” alternativt fliken ”Protokoll” beroende p& namn. Aterigen
ar det inte mojligt att Idgga in nyheter eller protokoll direkt pa forsta sidan for
sektionen/arbetsrummet!

3. Hogerklicka mitt i bilden och valja alternativet ”Ny”
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4. Ett foénster 6ppnas nu i vilket sjlva artikeln skapas. Overst finns ett par boxar, dessa behéver
du inte bry dig om. Enda boxen som kan vara intressant dr den som heter ”“Schemalaggning”
under vilken du kan valja vilket datum och tid artikeln ska slutas publiceras (anvandbart for
inbjudningar till tavlingar, men anvand inte detta i onddan).

Under boxarna ska du fylla i namnet pa artikeln under “Namn”. Férsta stora rutan under
heter "Ingress”. Ingress ar den lilla undertext som star under rubriken pa varje artikel. Fyll i
namn och ingress, resten kan du strunta i.
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Den feta texten kallas "namn" och den normala texten ar ingressen
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Sista stora rutan heter “brédtext”. | denna ruta ska sjalva artikeln skrivas in. Verktygen ar ganska
sjalvforklarande och det &r bara att testa sig fram. Under bloggarens namn ska ditt namn st3, detta ar
for att nyfikna manniskor ska veta vem som har skrivit artikeln.

Brodtext
lj.l al d') hﬂ L‘il L.E j HTML | Q
B 7 U Format ~  Fontfamilj |~ Fontstoriek * A ¥ - Q| E = =F| = i —
Element: 2
Kommenterbar [
Bloggarens namn Jimmy Anderssan
Begransa atkomst Tillgénglig far alla h OBS! Filer i ImageVault som inf
sidan blir inte skyddade autor
begriansas! Om du vill begran:
direkt i albumet "Skyddade fils
"skyddade filer".
Publicera externt

Arkivera inte denna nyhet 0

5. Nar du ar klar, rulla langst upp pa sidan och klicka pa ”Spara och Publicera”

' Spara och publicera

Avsluta med att kolla sa att artikeln ser bra ut. Grattis du ar nu klar!
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