Lagga upp en bild

Att komplettera sin text med en bild ar alltid kul!

1. Folj guiden “Skapa en nyhet/artikel” till steg 4
2. |samband med att du skriver din brédtext kan du lagga in bilder. Detta gors genom att klicka
pa ikonen “ImageVault”
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3. Ett nytt fonster 6ppnas. Det forsta du maste gora ar att ladda upp din bild till idrottonline.
Klicka darfor pa “Ladda upp fil”
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Ett fonster kommer upp, klicka pa + tecknet och vilj den/de bilder som du vill ladda upp. Du
kan dven anvanda knappen ”bladdra” till vanster om du bara ska ladda upp en enskild bild.
Klicka darefter pa nasta.

Ladda upp fi (1]

Ladda upp enstaka filer via formuizret til vanster eller anvand uppladdningskompanenten til hager for attladda upp ~
fiera bider. Bider som laddas Upp kommer att som standard konverteras til max 1000 pixiar | hojd/bredd. Tark pa att < Gppna
detkan ta Ang tid attladda upp stora bilder. (Stérsta tiltna uppladdningsstorlek fér farmulzret &r 50 ME)
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I I Oppna Avbryt

| ndsta ruta ska du valja var pa idrottonline du ska placera din bild. Denna dialogruta kan se
lite olika ut, men anvand plustecknen for att navigera omkring. Valj den mapp dar du vill att
bilden ska ligga, for en normal nyhet bor du placera denna i mappen “OK Kullingshof” ->
”Bilder”. Strunta i eventuella procentsatser och siffror i parantes. Klicka darefter pa nasta.

Album (2

Valj énskat album dar du vill spara filen/filerna:

49) (4% / 100 MB)

— Bilder (30
| Dokument (7)
__| Skyddade filer (0)

| OK Kullingshof (Drift och trivsel) (0) (0% / 100 ME)

COK Kullingshof (Motionssektionen) (1) (0% / 100 ME)

| OK Kullingshof {Crienteringssektionen) (14) (53% / 50 ME)
COK Kullingshof (Skidsektionen) (4) (0% / 50 MB)

__| OK Kullingshof (Styrelsen) {0) (0% / 100 MB)

| OK Kullingshof {Ungdomssektionen) (7) (8% / 50 ME)

| OK Kullingshof {&jetrampen) (25) (6% / 50 ME)
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6.

| ndsta bild ska du vélja en titel pa bilden, det vill sdga det namnet som bilden ska ha. Klicka
déarefter pa nésta.

Metadata '9'

Valj metadata: | Standardvarden

Beskrivning
Fotograf/farfattare
Titel* | Exempelbild |

Avbryt Tillbaka

Under Kategori kan du markera rutan om du vill att bilden ska synas i bild-/dokumentarkivet.
Vet du inte vad det &r,strunta i rutan och klicka pa spara.

Kategori o

Valj kategori

Yisa i bild-(dokumentarkivet pd hemsidan__[¥] E

Avbryt Tillbaka



8. Du har nu lagt till din bild i idrottonline. Navigera dig fram bland mapparna pa vanster sida till
den mapp som du valde i steg 5. | den stora rutan till hoger ska du nu leta upp din bild. Nar
du hittat den klicka pa infoga.
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= (" OKKulingshof (49) (4% / 10 Beskiivaing:
| Bilder (31) Fotograf/forfattare:
|| Dokument (7) Infoga
_.| Skyddade filer (0)
|| OK Kullingshof (Drift och trivs
| OK Kullingshof (Motionssektio Exempelbild 4000 3000 JPEG 2011-05-31
|| OK Kullingshof (Orienteringss
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[# || OK Kullingshof (Styrelsen) (0) e h:r:;idan—/ e i
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Fotograf/forfattare:
five-o 302 150 JPEG 2011-03-16
Kategorier: Visa i bild-/dokumentarkivet p&
hemsidan
Titel: five-o
Beskrivning:
Fotograf/forfattare:
Infoga
FIVEO- 780 119 JPEG 2009-11-05
[
liten
Kategorier: Visa i bild-/dokumentarkivet pd
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9. En ruta kommer upp. Hiar kommer nagra alternativ dar du kan anpassa bilden. Markera
alternativet ”Stor” och klicka pa nasta. ”Stor” ger bilder pa 550px och &r en
kompromisslésning som alltid fungerar, men vill du far du girna experimentera med de
andra alternativet ocksa!

Observera att om du behover beskrara bilden, eller vill ha full kontroll pa skalningen ska du
istallet valja alternativet ”Anpassa bild sjalv via bildverktyget”.
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Valj det format du vill infoga med eller om du vill anpassa bilden sjélv.
Anpassa bild sjaly via bildverktyget

Anslagstavlan (higerkolumn)
Liten

Mellan

=1 Topphild

Criginalformat

Grattis du ar nu klar, bilden du infogade har finns nu i rutan brodtext. Denna bild kan du
"snabbredigera” genom att klicka pa den och anvédnda de fyrkanter som uppkommer i hérnen. Du
kan dven ta bort bilden genom att klicka pa deleteknappen.

Uppdaterad 2011-05-31
OK Kullingshof



